
 

 

 

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
For help, questions, or comments, please submit a ticket to the help desk at https://support.ride.ri.gov.   
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Types	of	Submissions	
Enrollment	
Enrollment data includes information regarding student enrollment in a school including the district of residence, the start and end date of the 
enrollment period, the reason for ending the enrollment. Enrollment data is used frequently including federal reporting, funding formula 
calculations, student average daily membership (ADM), and NECAP rosters. 
 
Attendance	
Attendance data includes information for every school day for every student describing the student’s attendance in a school. This collection collects 
days of attendance, days of absence, days of tardiness, and days of early dismissal. 
 
Discipline	
Discipline data includes in‐school suspensions, out‐of‐school‐suspensions, and removals to Interim Alternative Educational Settings (by school 
personnel or by a due process hearing officer).  

Student	Contact	
Student Contact includes data regarding how to contact a student as well as primary and secondary contacts. 

Summer	Withdrawals	
Summer Withdrawals allows districts to update the prior year’s exit type data for students as well as the current year’s summer withdrawals. 

Program	Core	
Program data includes student level services provided by an LEA/School. Program data is used for many federal reporting requirements. 

TCS	–	Four	collections	(TCS:	Course,	TCS:	Section,	TCS:	Staff,	TCS:	Student)	
Teacher Course Student (TCS) data includes courses offered, sections of the courses, staff assigned to teach courses and students enrolled in a 
course. The TCS data is used for many purposes including providing teachers with student‐level access to data in the Instructional Management 
System (IMS) and determining teacher growth as required for an educator’s evaluation. 
 
The K12 SECTION‐COURSE submission includes links between your LEA course code and the SCED course code.  

Term	
A term is a division of an academic year. A term may be divided into semesters, trimesters, quarters, etc. In this submission, LEAs must report for 
each school in the LEA, each term and the start date and end date of the term. 

Grade	Earned	
Grade Earned data includes all grades earned by a student in a class for each term of the class. This is critical data, which will be a necessary 
component in our Early Warning System that has been developed within the Instructional Management System. 

GPA	Collection	
A grade point average (GPA) is a calculated average of the letter grades earned in school following a 0 to 4.0 or 5.0 scale. Students receive a GPA 
based on the grades earned in all classes during each term offered in the district/school. 

CTE	Programs	
This is a list of all RIDE approved or provisionally approved CTE programs of study. 

CTE	Courses	
LEAs report courses which make up each of the CTE programs of study that were uploaded in the CTE Programs file. 

CTE	Students	in	Programs		
This submission is only for students enrolled in the approved or provisionally approved CTE programs. 

CTE	Apprenticeship	Programs	
This submission is required for all students who participated in a RIDE approved or provisionally approved CTE program of study that has a current 
written agreement with a registered apprenticeship program. 

CTE	Recognized	Credentials	Earned	
This submission is required for all students who participated in a RIDE approved or provisionally approved CTE program of study that offers an 

opportunity for students to earn one or more of the recognized credentials. 

CTE	Post	Secondary	Credit	
This submission is applicable to all students who participated in a RIDE approved or provisionally approved CTE program that have agreements 

enabling students to earn post‐secondary credit including: dual enrollment, concurrent enrollment, advanced placement (AP) and/or International 

Baccalaureate (IB) credit. The earned post‐secondary credit does not have to relate to a specific course within the program.  



 

E n r o
P a g e

Dual	
This su
post‐s
 

Che

Abou
Having
longit
entere

	
Instr
The cu
Demo
from t

 
Hints:









 
When
 

Che

Abou
Duplic
moved
when 
 

Instr
Once 
distric
 

  
 
Distric
diligen

 

o l l m e n t   C e
e  11   o f  19 

Enrollment	
ubmission allow
secondary institu

eck	Demog

ut	
g the right State
udinal informati
ed in your local s

ructions	
urrent Enrollmen
ographics' in you
the SASID system

 

 On this listin
wrong SASI

 If the stude
matched on

 Cases where

 If however, 
SASID. 

 Minor differ

n you have the w

eck	Duplica

ut	
cate or overlapp
d to another dis
records are extr

ructions	
you upload an in
ct.  If this is the c

cts should use th
nce.  They shoul

n s u s   I n s t r

ws LEAs to report
ution.  

graphics	–	

e Assigned Stude
ion from a stude
systems or bubb

nt Census highlig
r district menu t
m. 

ng, if a student’s
D. 

nt's name match
n the Day (D), the

e students' nam

the student's na

rences in studen

wrong SASID, you

ates	–	Res

ping enrollments
trict/school.  En
racted for repor

ncremental enro
case, click on: Up

he Email Notifica
d also notify RID

u c t i o n s  

t to RIDE informa

Right	or	W

ent ID (SASID) fo
ent or instructio
bled on a test bo

ghts cases wher
to view a listing 

 

s name matched

hed but the DOB
ere is an 86% ch

e and DOB were

ame matched an

nts' names ONLY

u need to reques

olving	Du

s occur when one
rollment can als
ting and State te

ollment file, it is 
pdate Enrollmen

 

ations tool to no
DE of non‐respon

	

ation regarding 

Wrong	SAS

r a student is cri
nal perspective.
ooklet.   

e some SASIDs m
of all submitted

d but the DOB w

B matched only o
hance that you h

e mismatched, y

nd the DOB matc

Y (e.g., Mike, Mic

st a new SASID o

plicate	En

e or more distric
so overlap within
est purposes, wi

imperative that
nt Records with C

otify correspond
nding districts af

students who ar

SID	

itical to link the 
  Often times, an

might have been
d enrollment rec

as completely m

on the Year (Y), 
ad the wrong SA

you should be alm

ched on MD, YD

chael) should no

or obtain the rig

nrollments

cts failed to term
n the same distr
ill be resolved an

t you go click Du
Current.  

ing districts abo
fter repeated at

re concurrently 

student records
n incorrect SASI

n incorrectly ass
ords where the 

mismatched, you

there is 95% cha
ASID.   

most certain tha

D, or YM, chance

ot trigger a revie

ht SASID from th

s	

minate an open e
rict.  Overlapping
nd/or removed 

plicates to see if

out the outstand
ttempts of conta

h t t p s : /

or dually enrolle

s across disparat
D is assigned to 

igned to studen
students' name

u should be almo

ance that you ha

at you had the w

es are almost cer

ew of the assigne

he State's SASID

enrollment for a
g enrollments, if
by RIDE at its dis

f you now have 

 

ing duplicates w
act. 

 

F o
/ / s u p p o r t .

ed in your LEA a

te systems and t
a student when

ts.  Simply click 
, gender, and DO

ost certain that y

ad the wrong SA

wrong SASID. 

rtain that you ha

ed SASID. 

D application. 

a student who h
f left unresolved
scretion. 

duplicates with 

when they have d

o r   s u p p o r t
r i d e . r i . g o v

s well as at a 

to maintain the 
n the SASID is 

on 'Check 
OB are different

you had the 

ASID.  If only 

ad the right 

ad already 
d at the time 

your own 

done their due 

:    
v  

 



 

E n r o l l m e n t   C e n s u s   I n s t r u c t i o n s     F o r   s u p p o r t :    
P a g e  12   o f  19    h t t p s : / / s u p p o r t . r i d e . r i . g o v  

Reporting	Students	That	Are	Not	Regularly	Enrolled	in	Your	District	

Instructions	
Students	enrolled	in	outplacement	programs	(for	sending	district)	

1. This includes all students who receive instruction in core academic subjects (ELA and MATH) and/or program services (e.g., IEP) in a non‐
regular‐public school facility (e.g., private and independent schools, career and technical centers) AND the district is financially 
responsible for the instruction and/or services 

2. Sending district is responsible for the reporting; no separate reporting from receiving education institution 
3. Exclude the home‐schooled, home‐bound/hospitalized students and students sent to State Operated Schools or Statewide Charter 

schools 
4. The DISTCODE will be the reporting district code 
5. The SCHCODE will be '##190' where '##' is the reporting district code 
6. The DISTCODE_RES will be the resident district community code (see 

https://www.eride.ri.gov/eRide40/DataDictionary/DisplayCodeSets.aspx?CodeTable=MUNICIPALITY)  
7. The SCHCODE_OUT will be the school code where a student currently receives instruction and/or services 
8. Enrollment Type will be ‘O’ for tuitioned outplacement 

Non‐resident	students	enrolled	in	regular	public	schools	(for	receiving	district/LEA)	
1. This includes all students who are enrolled in a regular public school of another district/LEA; this procedure does not apply to students 

enrolled in outplacement programs (see instructions above) 
2. Typically found in: Charter schools, North Kingstown (servicing Jamestown), Portsmouth, Middletown, Newport (servicing Little Compton) 

and all regional districts; however, this can occur in any district 
3. Because the receiving district/LEA is responsible for reporting, no separate reporting is needed from the sending district 
4. The DISTCODE will be the reporting district code 
5. The SCHCODE will be the school of attendance 
6. The DISTCODE_RES will be the sending/resident district community code (see 

https://www.eride.ri.gov/eRide40/DataDictionary/DisplayCodeSets.aspx?CodeTable=MUNICIPALITY)  
7. The SCHCODE_OUT will be blank because it is not applicable 
8. Enrollment Type will be ‘R’ for regular public enrollment 

Students	who	are	home‐schooled	
1. Districts report the aggregate # of home‐schooled students in a separate reporting (ES‐F501).  Some districts may choose to test home‐

schooled students when requested by families, if so, include these students in their State enrollment reporting for the purposes  of SASID 
assignment and generating test labels 

2. The DISTCODE will be the reporting district code 
3. The SCHCODE will be '##190' where '##' is the reporting district code 
4. The DISTCODE_RES will be the resident district community code (see 

https://www.eride.ri.gov/eRide40/DataDictionary/DisplayCodeSets.aspx?CodeTable=MUNICIPALITY)  
5. The SCHCODE_OUT will be ‘##900’ 
6. Enrollment Type will be ‘H’ for home schooled 

Students	who	are	homebound/hospitalized/home	instructed	
1. This includes all students who receive home instruction in core academic subjects (ELA and MATH) and/or program services (e.g., IEP) 

AND the district is financially responsible for the instruction and/or services 
2. The DISTCODE will be the reporting district code 
3. The SCHCODE will be '##190' where '##' is the reporting district code 
4. The DISTCODE_RES will be the resident district community code (see 

https://www.eride.ri.gov/eRide40/DataDictionary/DisplayCodeSets.aspx?CodeTable=MUNICIPALITY)  
5. The SCHCODE_OUT will be ‘##999’ for homebound or hospitalized and ‘##997’ for home instruction 
6. Enrollment Type will be ‘O’ for outplacement 

Students	who	are	placed	out‐of‐state	(for	sending	district)	
1. This includes all students who receive instruction in core academic subjects (ELA and MATH) and/or program services (e.g., IEP) from out‐

of‐state AND the district is financially responsible for the instruction and/or services 
2. Sending district is responsible for the reporting; no separate reporting from receiving education institution 
3. The DISTCODE will be the reporting district code 
4. The SCHCODE will be '##190' where '##' is the reporting district code 
5. The DISTCODE_RES will be the resident district community code (see 

https://www.eride.ri.gov/eRide40/DataDictionary/DisplayCodeSets.aspx?CodeTable=MUNICIPALITY)  
6. The SCHCODE_OUT will be the school code of where the student is placed 
7. Enrollment Type will be ‘O’ for tuitioned outplacement 
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Students	enrolled	in	Career	and	Technical	Centers	(CTC)		
1. This includes all students who are enrolled in one of the following career and technical centers:  

a. 06123 – Career & Technical Center at Coventry HS 
b. 07132 – Cranston Area Career & Technical Center 
c. 10130 – East Providence Area & Career Technical Center 
d. 21117 – Newport Area Career & Technical Center   
e. 35140 – Warwick Area Career & Technical Center 
f. 39127 – Woonsocket Area Career & Technical Center 
g. 98102 – Chariho Area Career & Technical Center 

2. These CTC‐bound students should be reported in the high school they are enrolled in for core instruction (ela/math); often times, the CTC 
is housed in a high school in another district (e.g., some Burrillville resident students may be tuitioned out to Woonsocket Area CTC 
housed inside the Woonsocket High School) 

3. The DISTCODE will be the reporting district code (in the current example will be 39 – Woonsocket) 
4. The SCHCODE will be the high school they are attending for core instruction (e.g., 39123 for Woonsocket HS) 
5. The DISTCODE_RES will be the sending/resident district code (see 

https://www.eride.ri.gov/eRide40/DataDictionary/DisplayCodeSets.aspx?CodeTable=MUNICIPALITY)  
6. The SCHCODE_OUT will be blank because it is not applicable 
7. The CTECHCTR will be the CTC code they are attending for CT Services (e.g., 39127 for Woonsocket Area CTC) 

Students	who	receive	services	
1. This includes all students who receive services during the school year 
2. The DISTCODE will be the reporting district code 
3. The SCHCODE will be '##190' where '##' is the reporting district code 
4. The DISTCODE_RES will be the resident district community code (see 

https://www.eride.ri.gov/eRide40/DataDictionary/DisplayCodeSets.aspx?CodeTable=MUNICIPALITY)  
5. The SCHCODE_OUT will be ‘##990’ where '##' is the reporting district code 
6. Enrollment Type will be ‘S’ for service only 

Some	hypothetical	enrollment	situations		
1. Mike lives in Little Compton (18), he is tuitioned out and attends Rogers in Newport (21) for ELA and Math 

a. Little Compton does not need to report Mike because he is tuitioned‐out for enrollment in a regular public school in another district 
b. For Newport, Mike is a non‐resident student, he will be coded as: distCode=21, his schCode=21111, his schCode_out will be blank, 

his distCode_res=LC 
2. Susan is a IEP student, lives in Providence (28), but attends the School for the Deaf (50 with a school code of 28702). Providence does not 

pay for her education 
a. For Providence, Susan lives in district, but because the district is not financially responsible for her education, she will not be 

included in the enrollment report 
b. For School for the Deaf, Susan will be reported as: distCode=50; schcode=28702; schCode_out will be blank; distCode_res=PV; her 

IEP status will be 'Y' 
3. Mary is also a IEP student, lives and receives ELA and Math education in East Providence (10, schcode is 10111), but is also tuitioned out 

to an independent site in Providence with a school code of 28376 for IEP services 
a. For East Providence, Mary will be coded as: distCode=10, schcode=10111, schCode_out will be 28376, distCode_res=EP; her IEP 

status will be 'Y' 
b. For Providence, because Providence is not paying for the IEP services, Providence does not report Mary in the enrollment 

4. Joe lives in Middletown (19), receives ELA and Math education in Middletown High (19111), and attends Newport Career and Tech Center 
for Voc Ed (21117) 
a. For Middletown, Joe will be reported as: distCode=19; schcode=19111; schCode_out will be blank; distCode_res=MI; 

ctechCtr=21117 
5. John lives in South Kingstown (32), but goes to Kingston Hill Academy (52, schCode=32601) 

a. For Kingston Hill, John will be reported as: distCode=52; schCode=32601; distCode_res=SK; schCode_out will be blank 
b. John will not be reported in South Kingstown's enrollment, but will be credited back to SK for State Aid purposes 
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Automated	Data	Transfer	(ADT)	Agent	

Instructions	are	located	here:		http://www.eride.ri.gov/doc/ADT_Instructions.pdf			


